Smérnice pro nakladani s osobnimi udaji
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1. Predmét smérnice a zakladni ustanoveni

1.1

1.2.

. Touto smérnici obec Zvole (dale jen ,,cbec™) stanovuje vnitini pravidia pro zaji$t€ni ochrany osobnich

0dajii a plnéni povinnosti podle Obecného naffzeni EU & 2016/67% o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajit jakoZto pfimo Géinného predpisu EU (dale téz ,,Obecné
natizeni*) a podle zédkona o zpracovani osobnich Gdajn (dale téZ ,.zédkon®), zejména pii zpracovani
osobnich ddaji vykonavanych obei, zejména jejim obecnim tfadem (dale jen ,0U“) a knihovnou
zifzenou obci.

Ustanoveni této smérnice jsou zdvaznd pro viechny osoby v rdmci obce, zejména pro zameéstnance obce
(dale jen ,,zaméstnanci). Obdobn¢ jako pro zaméstnance je tato smérnice zdvazné i pro ¢leny organ(
obce, jako jsou Clenové zastupitelstva, komisi a vybord (ddle jen ,.Clenové orgdn(™), pokud se v
souvislosti s vikonem své funkce seznamyji, pfipadné zpracovavaji osobni tdaje.
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Jakékoliv smlouvy, podle kterych osobni udaje zpracovavaji anebo se snimi seznamuji pfi plnéni
smlouvy uzaviené s obei daldi osoby, (dédle jen "zpracovatelé a daldi smluvni osoby"), museji byt
pisemné (véetné elektronické formy) a obsahuji zédvazek k dodrZovani této smérnice, konkretizaci
povinnosti podle smérnice a potvrzeni, Ze smluvni strana se se smérnici sezndmila.

Pokud pro obec zajituje zpracovani osobnich udajl v rdmci plnéni smluvnich povinnosti jiny subjekt
(zpracovatel), pak musi byt v ramei smluvnich vztahl zaru€eno plnéni povinnosti podle Obecného
nafizeni a podle této smérnice a musi byt upravena odpovédnost za tyto Einnosti vi¢i sprévci a viici
kontrolnim organtim. NéleZitosti smlouvy o zpracovéani osobnich idajli upravuje Obecné nafizeni.

. Zéakladni pojmy |

Zakladni pojmy ochrany osobnich idajii stanovuje Obecné nafizenf a zdkon. V souladu s tim je

2.1.

2.2.

23

2.4.
2.5.

osobnim fddajem jakdkoliv informace tykajici se identifikované nebo identifikovatelné fyzické osoby
(déle jen ,subjekt Gdaju™); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou lze pfimo &i
nepiimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, napfiklad jméno, identifika¢ni ¢islo,
lokaéni udaje, sitovy identifikator nebo na jeden ¢&i vice zvladtnich prvkl fyzické, fyziologicke,
genetické, psychické, ekonomické, kultumi nebo spolecenské identity této fyzické osoby;

citlivym osobnim tdajem osobni Udaj vypovidajici o rasovém ¢i etnickém pivodu, politickych
nazorech, nabozenském vyznani i filozofickém presvéd€eni nebo Elenstvi v odborech, a zpracovéani
genetickych tdaji, biometrickych tdajii za Géelem jedineéné identifikace fyzické osoby a udaji o
zdravotnim stavu ¢i o sexudlnim Zivoté nebo sexudlni orientaci fyzické osoby. Osobni Gdaje tykajici se
rozsudkd v trestnich vé&cech a trestnych Cind se pro Gc¢el této smérnice hodnoti obdebné jako citlivé
osobnf 0daje.

zpracovanim osobnich didaji jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi Gdaji nebo soubory
osobnich uUdajd, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupt, jako je
shromédzdéni, zaznamendni, uspofddani, strukturovani, uloZeni, pfizplsobeni nebo pozménéni,
vyhledani, nahlédnuti, pouZiti, zpfistupnéni pfenosem, sifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni Ci
zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni; za zpracovani osobnich daji se nepovaZuje pofizeni a
pouZiti jednotlivych fotografii nebo ¢asové omezeného obrazového zaznamu (schlize, kulturni,
spolecenské, sportovni akce), aniz se vytvaii evidence a nejsou kromé bézné identifikace jménem a
piijmenim systematicky p¥ifazovany dalsi osobni ndaje’,

subjektem udaji fyzicka osoba, k niZ se osobni Gidaje vztahuji,

souhlasem subjektu adaji jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznaény projev vile,
kterym subjekt Gdajii dava prohlaSenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych
osobnich tdaja.

Osobni Udaje a jejich zpracovani

3.1. Zptsob zpracovani osobnich idaji a poveiené osoby

3.1.1.Osobni tdaje lze zpracovavat pouze za podminek stanovenych Obecnym nafizenim, piipadné
zvla$inimi zdkony, pticem? je nezbytné dodrZovat ustanoveni této smérnice. Zpracovavat lze pouze
osobni Udaje ziskané zdkonnym zpisobem.
3.1.2. Zpracovavat osobni Udaje a seznamovat se s nimi mohou v rozsahu podle nasledujicich ustanoveni
pouze povéfené osoby, kterymi jsou:
3.1.2.1.zaméstnanec, ktery v souladu se svym pracovnim zafazenim vykondva agendu, jejiz
nezbytnou soucasti je zpracovani osobnich adaja,
3.1.2.2.¢len organu, pokud je to nezbytné pro vykon jeho funkce,
3.1.2.3.0s0by, kieré k tomu maji opravnéni na zdkladé uzaviené smlouvy.

3.2. Ucel zpracovani, zakonnost a nové zavadéné ucely zpracovani’

3.2.1.Veskerd zpracovani osobnich 0daji probihaji vramci jednotlivych agend, tzv. ,G¢elech
zpracovani®. Ten, kdo rozhoduje o ¢innosti zpracovani (déle ,,odpev&dny zaméstnanec™), pro kazdé
zpracovani (agendu, evidenci) stanovi U€el zpracovani, tedy jeho vystizny a konkrétné vymezujici

I Stanovisko &. 12/2012 - K pouziti fotoerafie, obrazového a zvukového zaznamu fvzické osoby
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popis v rozsahu nékolika slov. O Glelu drobnych zpracovani (4j. zpracovani s nizkym rizikem™)
rozhoduje osoba, do jejiz kompetence spadd Ukol, ktery zpracovani osobnich tdaji vyZaduje.
V piipadé, kdy lze pfedpoklidat, ze ael zpracovani zasahuje subjekty osobnich ddajl ve velkém
rozsahu, je poviana predloZit stanoveni Gcelu k rozhodnuti svému starostovi, tajemnikovi obce,
piipadné svému nadfizenému.

3.2.2.Pravni titul & tituly* kazdého 0¢elu zpracovani uréi odpovédny zaméstnanec. V piipadé, kdy
agenda obsahuje také citlivé osobni Gdaje, uréf zdrovell pravnl titul pro citlivé adaje. K obojimu
uréi také pravni zaklad, je-1i potfebny.

3.2.3.Pfi potfeb& nového zpracovani osobnich udaju ten kdo navrhuje jeho ucel, poscudi opravnénost
agelu a navrhne nezbyiny rozsahu adajil pro dané zpracovani, debu a zpisob uchovani a zphsob
informovani subjektit tidajd.

3.2.4.Ke stanoveni ucelu zpracovani, uréeni pravniho titulu a pfipadné pravniho zakladu si cdpovédny |
zaméstnanec vyzada posouzeni povéfencem.

3.2.5.0 kazdém nové zamysleném (ceiu zpracovani je ten, kdo navrhuje jeho €el, povinen informovat
povéfence, a to pfed jakymkoliv krokem, ktery vyvoldva zavazek nebo naklady obee. Zahdjit novou
¢innost zpracovéni lze jen na zdklad® doloZitelného posouzeni povéfencem.

3.2.6. Povéfené osoby jsou povinny zpracovavat osobni udaje pouze ke stanovenému uéelu, v rozsahu
pracovni ndpiné a ukold, kieré jim byly stanoveny jejich nadffzenymi anebe vyplyvajicim z jejich
funkee, a na mistech k tomu urdenych. Jsou povinny dodrZovat zékladni zasady pii zpracovani
osobnich ddaji.

3.2.7. Ustanoveni tohoto ¢lanku se pfiméfene vztahuje i na élena orgdnu p#i vykonu jeho funkce, ktery
spolupracuje s odpovédnym zaméstnancem a povéfencem.

3.3. 7Z4sady zpracovani osobnich udaji
Zakladni zasady pii zpracovani osobnich Gdaji jsou:
3.3.1. zpracovéavat osobni idaje korektnim a transparentnim zplsobem,
3.3.2.pfed zavedenim kazdého zpracovani osobnich 0idajll stanovit gel, pravnf titul a p¥ipadné pravni
zaklad ¢i opravnéné diivody spravcee pro toto zpracovani,
3.3.3. zpracovavat osobni daje pouze v nezbytném rozsahu a po dobu nezbytnou k danému Gcelu,
3.3.4. zpracovavat osobni Udaje pfesné a podle potfeby je aktualizovat,
3.3.5. zajifCovat naleZité zabezpedeni osobnich tdaji.

3.4. Zaznamy o zpracovani a kontrolni seznam
3.4.1.Kazdy odpovédny zaméstnanec vede ve formulafi, jimZ byla provedena implementace Obecného
nafizeni (dale jen ,, Kontrolni seznam®),
3.4.1.1.z4dznamy o piisludnych u¢elech zpracovani (déle jen ,,zdznam o zpracovani*y
3.4.1.2.zaznamy o provedenych opatfenich k dosaZeni souladu s Obecnym naffzenfm, jako je
Sifrovdni, likvidace ¢i vymaz dat, lhiity pro likvidaci, forma a lhiity zalohovani
3.4.1.3.zdznamy o bezpefnostnich incidentech jako je tnik, ztrata, neopravnény pienos &1 zvefejnéni,
3.4.1.4.dal%i idaje potiebné k vyhodnoceni a doloZeni souladu s Obecnym nafizenim a k informovani
subjektt Gdaji.
3.42.Ke kontrolnimu seznamu maji pristup odpovédni zaméstnanci a povéfenec. O zmndch
v kontrolnim seznamu museji odpovédni zaméstnanci vZdy informovat povéfence, napf. sdilenim
aktualizované verze.
3.4.3. Starosta nebo jim uréend osoba zajisti pravidelné zalohovani kontrolniho seznamu a pfipadnych
souvisejicich dokladu.

4. Doklady o souladu s Obecnym natizenim

4.1. KaZda povéfend osoba, pokud to plyne znaplng jeji prace, dba na uchovani doklad(l, opraviujicich
urdité zpracovéni osobnich (daji, jako jsou
4.1.1. smlouvy, pro jejichZ plnéni se zpracovdvaji osobni (idaje,

3 Cl. 33 odst. 1 ON, ptipady, kdy neni pravdépodobné, Ze by porueni zabezpeteni mélo za nasledek riziko pro priva a
svobody fyzickych osob

* Pravnim titulem je nékterd ustanoveni &1, 6 odst. 1 pism. a) az f), &l. 9/2 pism. a) aZ |3, &€1. 10 Obecného naifzent

3 Cl. 30 Obecného natizeni



4.1.2.doklady o infarmovani subjekt(i Gdajd v pfipadech, kdy nepostaduje zvefejnéni na webu,

4.1.3. doklady o vyfizen{ Zadost{ subjekt( udajl,

4.1.4.souhlasy se zpracovanim osobnich idajg,

4.1.5. balanéni testy v pfipadé zpracovani na zakiadé pravniho titulu opravnéného zdjmu spravee nebo
treti osoby,

4.1.6.evidence kliéd, je-li potfebna

4.1.7. evidence pfistupil do pocitafl a piistupovych prav v informaénim systému, je-Ii potiebna

4.1.8. 0daje o zpfistupnéni zdznamu kamerového systému & daldich specifickych zédznam@ osobnich
udajt,

4.1.9. dalsi obdobné doklady.

4.2, Tyto doklady vede odpovédny zaméstnanec v kentrolnim seznamu, pokud to jejich povaha umoziuje,
jinai se v kontrolnim seznamu pouze uvede, kde jsou uioZeny.

5. Prava subjekti ndaji

5.1. Informovani subjektii udaji®
5.1.1. Odpovédny zaméstnanec zajisti informovani subjektli 0dajd, jejich? UOdaje obec zpracoviva,
zefména na webu obce, piipadné pii uzavieni smlouvy nebo ziskani scuhlasu se zpracovanim.
Zajisti t&7 stru¢ny, transparentni, srozumitelny a snadno pFistupny zplsob téchto sdéleni’.
5.1.2.0dpovédny zaméstnanec zajisti také doloZitelnost uvedeného informovani. MiZe vrdmci své
kempetence tento Gkol uloZit jinému zaméstmanci.

5.2. Pfistup k osobnim tdajim®

5.2.1.PoZadavky subjektl (daji vytizuje odpovidny zaméstnanec. MZe v rdmci své kompetence tento
tkol ulozit jinému zamé&stnanci. Pro vyfizeni se pfim&fené postupuje podle obecného piedpisu pro
pifstup k informacim (zdkon €. 106/1999 Sb.), neuplatni se spravni fad.

5.2.2. Pozada-li subjekt udaji o sdéleni svych osobnich 0idajil, ovEfi se totoZnost Zadatele a potvrdi na
zadosti, pfipadné se ovéfeni totoznosti k zadosti pfiloZi, napt. Cisio prikazu, podle kterého byla
ovéfena, ovéfenl uzndvaného elektronického podpisu, datové schranky (dale jen ,ovéfeni
totoznosti*).

5.2.3.B&Zné provozni dotazy tykajici se osobnich 0daji (zejm. informace o zpracovani osobnich 0dajd),
vyt{di zaméstnanec podle okolnosti co nejdiive.

5.2.4.K vyfizeni ostatnich zadosti o pfistup k osobnim Udajim (zejm. export Gdajity je prisluiny
odpovédny zaméstnanec. Zadost se vy¥di do 30 dn.

5.2.5.V pfHpadé potfeby a s ohledem na sloZitost a polet Zadosti mliZe odpovédny zaméstnanec
prodlouzit thitu vyfizeni zddosti o daldf dva mésice, pfiemz o tom informuje subjekt 0dajd do
jednoho mésice od obdrZeni Zadosti spolu s diivody pro tento odklad.

5.2.6. Jestlize subjekt ndajd podava Zadost v elektronické formé a je-li to moZné, poskytnou se informace
v elektronické formé, pokud subjekt 0dajit nepozada o jiny zplisab.

5.3.Pravo na vymaz, opravu a doplnéni

5.3.1.Povéfené osoby jscu poviany dbat na spravnost zpracovavanych osobnich Gdaji.

5.3.2.Subjekt udaji ma pravo Zadat vymaz, opravu a doplndni osobnich udaji, které se ho tykaji.’
Pilpady, kdy je poZadavek na vymaz opravnény, stanovi ¢l. 17 odst. 1 a 3 Obecného nafizeni.
Zadost vyFidi odpovédny zaméstmanec po ovéfeni totoZnosti a po provéfeni opravnénosti
poZzadavku ihned, jakmile je to mozné, nejdéle do 30 dnd; ¢l. 5.2.5. Smérmice se peuZije obdobné.
Pokud ma ovéfeni opravnénosti pozadavku trvat del3f dobu, zejinéna by se osobni Odaje dotend
zadosti mély zpracovavat ke stanovenému ucelu zpracovani (napi. zaslat pravidelné vyudtovani
s chybnym ldajem), zajisti jejich vyfazeni ze zpracovani '° a informuje o tom Zadatele. Ve
sloZitych pfipadech si vyZzada posouzeni povéfencem.

6|, 13 a 14 Obecného natizend
7€, 12 Obecného natizeni
21, 15 Obecensdho natizeni

? (1. 16, 17 Obecného natizeni
18 omezeni zpracovani®




5.3.3.Oznami-li subjekt udaji (napf. telefonicky nebo emailem), Zze osobni udaje, kterd se ho tykaji, se
zménily, a nelze dostatednd ovEfit jeho totoznost s ohledem na zdvaznost poZadované zmdny (napf.
na zaklade osobni znalosti hiasu, znalosti e-mailové adresy), vyzve ho odpoveédny zaméstnanec k
postupu, umoZiiujicimu totoZnost ovéfit.

5.3.4, Zjisti-li pové&fena osoba pli své Cinnosti, e pii zpracovani esobnich Udajé dodlo ke zjevné chybé
v psani (napf. pteklepu), informuje odpovédného zaméstnance a Gidaj opravi.

6. Povéfenec pro ochranu osobnich tdaji

6.1. Pro obec vykondva Ukoly povéfence pro ochranu osobnich Udajd Jakub Iran, e-mailova adresa:
jakub.iran@sms-sluzby.cz, telefon: +420 732 633 384,
6.2. Starosta zajisti zvefejnéni kontaktnich 0daji povéfence a Ufadu pro ochranu osobnich tidajti je sdék
veetné jeho identifikace.
6.3. Viechny povéfené osoby jsou povinny !%;
6.3.1.konzultovat s povéfencem viechny zaleZitosti, souvisejici s ochranou osobnich udaji, pokud si
nejsou zcela jisty jejich provadénim v souladu s Obecnym nafizenim,
6.3.2. poskytnout povéienci souéinnost pfi plnéni jeho fkelh, zejména mu umoznit plny pfistup
k osobnim tdajiim a k operacim zpracovani,
6.3.3. zdrZet se jakéhokoli jednani, které by mohlo ohrozit nezdvislé posouzeni véci povéfencem,
6.3.4. neukladat povéfenci tikoly, které by vedly k jeho stietu z4jmiL
6.4. Povinnosti povéfence jsou stanoveny ve zvlasti smlouve,

7. Bezpecnost informaci

7.1. Obecné postupy pii zabezpedeni osobnich udaju

7.1.1. Priméfeng zabezpeceny museji byt zpracovavané osobni tidaje i ty, které nejscu systematicky
zpracovavané, naptiklad vyskytujici se v jednotlivych nezafazenych dopisech, sdélenich, e-mailech.

7.1.2. Uroveil zabezpedeni lze ptiméfend sniZit u osobnich Gdajé, u nichZ je riziko pro subjekty vidajti
nepatrné nebo jsou bé¥né dostupné vefejnosti, zejména o zaméstnancich a &lenech organd, dalsich
osobdch

7.1.2.1.na zakiadé zakona o svebodném piistupu k informacim,

7.1.2.2.jsou vefejné dostupné (naptiklad ve vefejné pfistupnych registrech),

7.1.2.3.nepfedstavuji  Zadné riziko pro subjekty Odaji, napfiklad maly pocet nahodilych
nevyznamnych informaci.

7.1.3.V pochybnostech je povéfena osoba vidy povinna konzultovat potiebu zabezpeéeni s nadfzenym
nebo s povéfencem.

7.1.4. Osobni Gdaje musi byt zabezpeCeny pied neopravnénym nebo nahodilym pfistupem k nim, proti
jejich zmeéné, znideni &i ztraté (zejména dostateéné zalohovani), ncopravnénym a nezabezpetenym
prenosiim, proli jejich jinému neopravngnému zpracovani, jakoZ i proti jinému zneuZitl osobnich
Udajii. Zabezpeleni spodivda pii nepfitomnosti povéfenych osob zejména v uchovavini
zaznamovych médii (pisemnych i elektronickych), obsahujicich oscbni fidaje, v uzaméenych
skifnich, v uzamykani kanceldfi a jinych mist a dale v dodrZzovan( pravidel informacni bezpe&nosti.

7.1.5. Déle jsou povéiené osoby povinny vyvarovat se jakéhokoliv jednéani, které by mohlo byt chapdno
jako neopravnéné zvefejiiovani osobnich udajl, nebo vést k neopravnénému ptistupu téetich osob k
osobnim Udajlm. Zejména, ale nikoliv pouze:

7.1.5.1.5d¢lovat jakékoliv osobni tidaje jiné osob&, neZ kterd je subjektem (dajii nebo je jejim
zdkonnym zastupcem,

7.1.5.2.hlasité sdélovat osobni idaje ve vefejné piistupnych prostorach

7.1.5.3. umo?nit nepovolanym osobam nahlizet do listin, které nesou oscbni Udaje, nebo na
obrazovku monitoru, kde jsou takové Gdaje zobrazeny,

7.1.5.4.sdélovat komukoliv svd pfistupovd hesla do poéftade, do informacnich systémll a hesla
k zagifrovanym souborlim nebo zaf{zenim.
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7.2. Zabezpedeni pisemnosti a zdznamovych médii obsahujicich osobni ddaje
7.2.1. Pisemnosti a digitdlni zdznamovd média, které obsahuji osobni tdaje, musi byt mimo dobu, kdy
jseu pod dohfedem zamdéstnancii, zabezpefeny v uzaméenych skiinich, popf. na jinych mistech,
zajidtyjicich jejich ochranu. To plati 1 pro kopie pisemnosti a digitdlni zalohy, obsahujici osobni
Udaje.
7.2.2.7a pinéni povinnosti stanovenych ve vyde uvedenvch odstaveich tohoto €lanku jsou odpovédny
pové&fené osoby podle rozsahu svych opravnéni.

7.3. Zabezpeceni dat obsahujicich osobni udaje v osobnich pocitatich a na sitich

7.3.1. Data obsahujict osobni tidaje, které jsou uloZena v osobnich poéitatich, musi byt zabezpedena pied
volnym pfistupem neopravnénych oseb, pfed zménou, znifenim, ztratou, neopravnénymi pfenosy,
jinym neopraviénym zpracovanim, jakoZ i jinym zneuZitim osobnich adajad,

7.3.2. Pevné potitade s pFistupem k osobaim udajim musejl mit alespofl zabezpedeny piistup do poéitace
{piihlageni pod heslem) a nastaveno uzaméeni obrazovky po debé ne€innosti nejvyie 5 minut.

7.3.3. Vymamné evidence osobnich adaji (napiiklad mzdova, persondlni agenda, rozsahla evidence
obyvatel s dal3fmi, zejména kontaktnimi idaji typu evidence svozu komunainiho odpadu) museji
byt zabezpeZeny také zvladinim pfistupem do programového vybaveni anebo byt jako soubor
gifrované,

7.3.4.Data s osobnimi Uidaji na jakémkoliv pfenosném médiu, jako je notebook, flashdisk, pfenosny disk,
vloZidté soubort mobilnihe telefonu a podobné, museji byt, i kdyZ se nepfedpoklada jejich vynaseni
z objektu alespon:

7.3.4.1.zajisténa Sifrovanim disku i jiného ulozisté pomaoci Sifrovactho programu,

7.3.4.2.zajisténa zabezpecenym pristupem do programového vybaveni, které data uklada Sifrovang,

7.3.4.3.byt jako soubor gifrované,

7.34.4.je-li to dostateéné sohledem na riziko pro subjekty osobnich 0dajd, byt dostatedné
pseudonymizovéna, nebo

7.3.4.5.pokud pFenosné médium slouZilo jen k pfenosu, bezodkladné po pienosu bezpedné
vymazana'?®.

7.3.5. Povéfené osoby pravidelné posuzuji iroveri zabezpedeni informaénich systémi v&einé pfenosu dat
s ohledem na rizika pro subjekty osobnich 0dajl, a v pfipad& potieby pfijimaji vhodna technicka
a organiza¢ni opatieni, aby rizika zmirnily.*

7.3.6.Povéiené osoby zejména dbaji na dostateCnou kvalitu hesel (nejméné 8§ znakd, obsahuje minimalné
3 ze 4 poloZek: Velkd pismena, mald pismena, ¢isla, symboly jako pomlcka i lomitko), pravideiné
obmény hesel a je-li to moZné vzhledem k nutné zastupitelnosti, divérnosti pouze pro jednoho
uzivatele. V pfipadé potfeby ukladaji hesla zabezpedend a zcela oddélend od poéitatil a médii,
na nichz jsou pouZita.

7.3.7. Pfenos souborl s osobnimi 0daji nezabezpelenou siti Internet (napf. protokol HTTP) a jejich
uloZeni na nezabezpeCenych uloZistich (bd2né e-mailové schranky, piechodnd ulozidté jako
Uschovna.cz) je pHpustny jen se zafifrovanim souboru a piedanim hesla pifjemci jinou cestou,
napiiklad SMS zpravou na ovéfené £islo telefonu &i pomoci jiné bezpetné aplikace.

7.3.8. Umoziuje-li to programové vybaveni, povéfené osoby vZdy vyuZiji moZnosti zdznamu piistupl
a ¢innosti (auditniho zaznamu, logu) na pocitadich nebo v informaénim systému. Zdznamy
pravidelng kontrotuji. Timto Okolem miZe byt povéfen uréeny zameéstnanec.

7.3.9. Za plnéni povinnosti stanovenych v tomto Elanku jsou odpovédny povéfené osoby pedle rozsahu
svych opréavnéni.

8. PoruSeni zabezpeCeni a mira jeho rizika

8.1. Ziisti-li kdokoliv, Ze doglo k fyzickému nebo elektronickému poruseni zabezpedeni osobnich Gdajd,
naptiklad aniku, ztraté, zniteni, neopravnénému zvefenéni osobnich (dajo (ddle jen incident™),
neprodlené o tom informuje povéfence, odpovédného zaméstnance, starostu a tajemnika.

8.2. Odpovédny zaméstnanec vyhodnoti riziko pro prava a svobody fyzickych osob, a konzultuje s
povéfencem. Pokud ve shodé s povéfencem posoudi jako nepravdépodobné, e by incident mél za
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nasledek riziko pro prdva a svobody fyzickych osob (déle jen ,nizké riziko®™), provede o incidentu
zdznam k pfisluinému Géelu zpracovani v kontrolnim seznamu. Pokud vyhodnoti, Ze nejde jen o nizké
riziko, ohlasi tuto skutegnost Utadu pro ochranu osobnich Gdaji nejpozdéji do 72 hodin od okamZiku,
kdy se o poruseni zabezpeceni dozvédél néktery odpovédny zaméstnanec.'

8.3. Pokud je riziko pro prava a svobody fyzickych asob vysoké, odpovédny zaméstnanec vhodnym
zplsobem navic informuje subjekty udajt.'® Pokud v konzultaci s povéfencem viak vyhodnoti, Ze jiz
existuje €i lze pfijmout opatfeni, diky némuz se vysokée riziko pro subjekty Gdaji neprojevi, anebo by
informovani vyzadovalo neptfiméfené Gsili, pouze zvefejni informaci o incidentu na webu obce na
vyrazném misté.

9. Zavéreéna ustanoveni

9.1.Kontrola dodrzovani smérnice
9.1.1.Starosta zajisti kontrolu plnéni povinnosti vyplyvajicich z ustanoveni Smérnice pro naklddani s
osobnimi Gdaji.
9.1.2. Starosta zajist], aby byli s dokumentem Smérnice pro nakladani s osobnimi (daji sezndmeni
viechny povéiené osoby, dalsi zaméstnanci a dodavatelé, ktefi mohou pfijit jakymkoliv zpisobem
do styku s osobnimi kontakty.

9.2. Revize smérnice
9.2.1.Revize Smérnice pro nakladani s osobnimi tidaji je provedena v piipadé potfeby, minimalné viak
jednou za dva roky.
9.2.2. Za zpracovani, udrzbu a revize Smérnice pro naklddéni s osobnimi tdaji odpovid4 starosta nebo jim
poveéfena osoba.
9.2.3. Revize smérnice se provadi na zakladé konzultace s povéfencem pro ochranu osobnich tdajt.

9.3. Ucinnost smérnice
Smérnice pro nakladani s osobnimi tdaji nabyva u€innosti a platnosti dnem vydéni.
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